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_(L[_ AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

a BSISTEMA DE GESTION DE LA < a
CODIGO SUBSIS CALIDGI-\I: 0 RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
D,OCUMENTA'LES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTOS
q q _ iv iv
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento ., CcT E |MT| S
Gestion Central
2546501 25 INFORMES
2546501 25 25.6 Informes de gestion N.A. N.A 2 7 X . . . -
L La subserie hace referencia a informes de gestion que
Comunicacién oficial . . . L,
consolidan acciones operativas de la Divisién Centro de
Informe -
Control. Muchas de esas decisiones no constan en el
informe general a cargo de la Direccion Red Matriz.
Cumplidos los tiempos de retencion y perdido sus valores
primarios se elimina.
2546501 25 25.9 Informes Técnicos de Generacion de Energia MPMA MPMAO507P 2 3 X
Informe Los documentos que componen a esta Subserie
documental serdn objeto de anadlisis y estudio para todos
los investigadores que puedan considerar como fuente
primaria de informacion, pues quienes deseen hacer un
estudio sobre la manera en que la tecnologia impacta los
objetivos misionales de la entidad y en general de toda la
accion y operacién administrativa, encontraran en estos
informes la manera en que esto se ha implementado.
2546501 31 MANUALES
2546501 31 31.2 Manuales Técnicos operativos MPMA MPMAOQ0506M01 3 7 X - . o
Conservacion total debido a su valor histérico institucional,
Manual S L .
se digitaliza para su preservacion en el tiempo.
2546501 53 REGISTROS DE OPERACION
2546501 53 53.4 MPMA MPMAOQ501P 5 10 X
Registros de O ion de Plantas Hidroeléctri
egistros de Operacion de Plantas Hidroeléctricas MPMAQS04P
Reporte control de generacién Central . . - .
i T Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie conserva
Hidroeléctrica Santa Ana . -
i ., " totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Reporte de control de inspeccidn de sitios . . . . ”
X ) de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion de
Planilla de control de inicio y parada de Centrales L R . X
R . responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
Hidroeléctricas -
de decisiones.
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SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

cODIGO RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES Archivo de | Archivo

Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento ., CT| E |MT| S
Gestion Central

PROCEDIMIENTOS

2546501 53 53.5 Registros de Operacion del Sistema Red Matriz De MPMA MPMAO0406P 5 10 X
Acueducto MPMAO405P
Bitacora de Operacién
Planilla control de cierres
Planilla entrega de turno del Centro del control de
operacién (Acueducto)
Planilla entrega de turno del Centro del control de Cumplidos los tiempos de retencién, la serie conserva
operacién (Alcantarillado) totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Reporte de datos comportamiento embalses de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
Reporte suspensiones de energia responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
Registro diario de operaciones de decisiones.
Planilla relacién de personal
Solicitud cambio de turno
Programacion turno de ingenieros

Programacion de turnos verificadores hidraulicos

Version: 2
Afio 2020

CONVENCIONES NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

— IVONNE NAVARRO PEREZ Trome NawaroTée?
CT: Conservacién Total A

E: Eliminacién RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: !

— — (s
MT: Medio Tecnoldgico Cesar Dimas Padilla Santacruz-DSA L

S: Seleccion

MPFD0102F02-01
Pagina 2 de 2



